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ANEXO I 

Tabela referente ao valor da indenização de diárias 

1. O valor de indenização de diárias respeitará a seguinte tabela: 

DENTRO DO ESTADO FORA DO ESTADO  EXTERIOR – U$ 

R$ 400,00 R$ 500,00 U$ 300,00 

2. O  valor referente à indenização por km rodado será de R$ 1,20 (um real e vinte centavos). 

3. Os valores serão atualizados anualmente, com correção pelo Índice Nacional de Preços ao Consumidor - 

INPC. 

4. O modelo de Solicitação e Autorização de despesas é o seguinte: 



  Autorização e Relatório de Viagem e Reembolso de Despesas

Período: De:

Origem:

Colaborador(a) / Empreendedor :

Valor Passagem ________ Terrestre (  ) Aérea (. )

Finalidade da viagem: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Colaborador(a):

Empresa: 

Resultado da viagem: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1- REEMBOLSO DE DESPESAS (Taxi, Combustivel, Passagem, Hotel, Alimentação, Pedágio e outros )

Data Locomoção R$ Estadia R$ Alimentação R$ Outros R$ TOTAL  R$

-                        

-                        

-                        

-                        

-                        -                        -                        -                         -                        

-                        

-                        -                        -                        -                         -                        

3 - REEMBOLSO DE GASTOS COM VEÍCULOS (Km )

Rodado Preço R$ Valor R$

1,2 -                        

1,2 -                        

-                        -                        -                         -                        

Colaborador(a): Data Relatório: 08/02/23 -R$                    

Assinatura    

Diretoria/Gerência: Data Aprovação: R$ 0,00

(Aprovação)

Assinatura  e  Carimbo

Recebi a quantia de  -R$                   referente ao saldo de despesas de viagem acima descritas.

Banco: Santander

Nome: Ag.: 3713

C/C: 1002492-4

Assinatura:  Data: CPF/CNPJ: 030.874.459-40

                    * Preenchimento e  Assinatura do  Recibo  é OBRIGATÓRIO  quando tiver Valor a Receber no Relatório

Reembolso de Viagem

Destino:

Autorização de Viagem

Até:

Total Quadro 2

Total Quadro 1

Estabelecimento

Total Quadro 3

Severino De Déa

Adiantamento

Saldo a Pagar (-)                                                       

ou                                                       

Importante : O acerto deste Relatório somente será efetuado, com aprovação de Gerente/Diretor/Presidente (assinatura e carimbo/Nome descrito), anexando  originais ou cópias dos respectivos(as) NFs, Cupons Fiscais e Recibos, com visto nestes pelo Reembolsante e 

pelo Aprovador.

Recibo

Severino De Déa Total Geral

Dados Bancários p/ Reembolso

NF/Cupom Fiscal

Data Descrição (Origem - Destino)
Reembolso Km

Combustível R$ TOTAL R$


